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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIiK | Dékiiman No :
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU MRU.TL.01
GENEL TALIMATNAME
PERSONEL

Adi ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Yili

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tiim ¢alisanlar ve ziyaretciler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmahdir.

Tiim calisan ve ziyaretgilerin viicut sicakhig olciilmelidir. Bakanhk genelgesine uygun olarak 37.5 C ve iizeri
atesi tespit edilen ¢ahsanlarin isyerine girisi miimkiin olmamahdur.

3. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak
derhal 112 aranmahdir.

4. Girislerde el dezenfektani kullanma imkam saglanmali/ kullandirilmahdir. El hijyeni kurallarinin
uygulanmasi saglanmahidir.

5. Kurulus icinde hijyen ve sanitasyon kaynakh salgin hastalik icin alinmmus genel tedbirlere uygun hareket
edilmesi saglanmahidir.

6. Fiziki mesafenin korunmasi konusunda gerekli tedbirler alinmal ve uyarilar yapilmahdir.

7. Uygun Kkisisel koruyucu donammm kullanmasi (maske takilmasi) saglanmali ve belli arahklarla kontrol
edilmelidir.

8. Uygun temizlik ve dezenfektasyon islemlerinin yapilmasi saglanmahdir.

9. Solunum hijyeni ve oksiiriik/hapsirik adabina uyulmasi saglanmahdir.

10. Hapsirma, oksiirme veya burun akintisim silmek ve burnu temizlemek (siimkiirmek) icin tek kullammhk
mendil kullanilmahdir. Mendil en yakin atik kumbarasina elle temas edilmeden (acilabilir-kapanabilir pedall,
sensorlii vb.) atilmahdir.

11. Ziyaretci prosediiriiniin uygulanmasi saglanmahdir.

12. idareci, 6gretmen, 63renci ve diger tiim personele salgin hastahklarin bulagsmasina yonelik egitimleri saglamah
ve katihm kayitlar1 muhafaza etmelidir.

13. Kapal ve acik alanlarda, atiklarin bertaraf edilmesi icin yetkili kurumlarin ve yerel otoritelerin talimatlarina
uyulmahdir. Tibbi atiklarin degerlendirilmesinde ilgili yonetmelikler cercevesinde hareket edilmelidir.

14. Miimkiinse ara dinlenmelerde miimkiin degilse hafta sonlar1 calisma olmadig1 zamanlarda tiim alanlar
dezenfekte edilmelidir.

15. is okul kiyafetlerinin siklikla temizlenmesi viriis korumasi icin 6nem tasimaktadir, Miimkiin olan her firsatta
60°C- 90°C sicaklikta deterjan ile yikanmahdir.

16. Kullanilan su sebillerinin dezenfeksiyon aralhigi artirilmali tek kullammhk su kaplari veya bireysel su
mataralari ile su tiiketimi saglanmahdir.

17. Atolye havalandirmalar ile taze hava girisinin artirilmasi saglanmahdir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “...............cccceeieiiiieiieriiieeeeennneeeerenneeeans ”m okudum. Bir suretini aldim, diger

suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagim beyan ve kabul ederim. isbu tutanag tam sihhatte olarak,
kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIiK | Dék. No :
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU MRU.TL.02
TEK KULLANIMLIK MASKE, ELDIVEN GIBI KiSISEL
HiJYEN MALZEME ATIKLARININ YONETIMINDE
COVID-19 TEDBIRLERI VE TALIMATLARI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Kurum ve kuruluslarin bina giriglerine gri etiketli olarak “maske, eldiven ve diger kisisel atik” yazan
kapakl1 ve torba i¢eren biriktirme ekipmani koyulmalidir.

2. Torbalarin dortte ii¢ii dolduktan sonra agizlari siki bir sekilde kapatilarak ikinci bir torbaya alinmali ve
gecici depolama alanina gotiiriilmelidir.

3. Gegici depolama alani insan kullanimindan ve gida malzemelerinden uzak ve kapali olmalidir.

4. Gegici depolama alanindaki atiklar 72 saat bekletilmeli ve evsel atik kapsaminda (diger atik) belediyeye
teslim edilmelidir.

5. Belediyelerin bu konudaki duyuru ve talimatlarina uyulmalidir.

6. Atik biriktirme, toplama, tasima ve depolama islemlerinde kullanilan ekipmanlar ve bu ekipmanlarin
bulundugu alanlarin her bir atik bosaltimi1 sonrasi temizligi/hijyeni saglanmalidir. bu ekipmanlar baska
amaglar i¢in kullanilmamalidir.

7. Toplama, tasima ve depolama sirasinda olusabilecek dokiilme ve/veya sizinti suyuna yonelik tedbir
alinmali, kirlilik olugsmas1 durumunda kirlenen yiizey dezenfekte edilmelidir. yiizey ve alan temizliginde
camasir suyu, dezenfektan gibi malzemeler kullanilmalidir.

8. Atiklarin toplanmasi, tasinmasi, islenmesi ve bertarafi ile goérevlendirilen personelin calisma sirasinda
eldiven ve maske gibi kisisel koruyucu malzeme kullanilmasi, atikla temas etmemeye dikkat etmesi,
toplama ve tagima iglemleri sirasinda 6zel is elbisesi giymesi saglanmalidir.

9. Gorevli personelin kullanilan ekipmanlart ve kisisel malzemelerini dezenfekte ederek hijyeninin
saglanmasi saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........cceeeeerueernereeneernereeneesneeeneeesnesennnns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIiK
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

Dék. No : MRU.TL.03

EL HIJTENI VE EL YIKAMA TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tim o6grenci, personel, 6grenci, veli, ziyaretgilere giriste ve miimkiin olan uygun noktalarda eller

yikanmalidir.

2. El yikanmasinin miimkiin olmadigi noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol bazli antiseptik madde ile

ovularak20-30 saniye siire ile temizlenmesi saglanmalidir.

3. Tim personel ve Ogrenciler i¢in antiseptik dispenserleri caligma alanmi i¢inde en yakin noktaya
konumlandirmali bunun miimkiin olmadig1 durumlarda cep antiseptikleri kullaniimalidir.

A

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........cccceueeevnrennnnnnn.

Eller yikanmadan 6nce kollar dirseklere kadar sivanmalidir, bilezik, yiiziik ve takilar ¢ikarilmalidir.
Cilt biitiinligii bozulmus, yara, kesik,vb. yerlerin su gecirmez bir tampon ile mutlaka kapatilmalidir.
Eller su ve sabunla temizlenirken viriisii etkisiz hale getirmek icin en az 20 saniye yikanmalidir.
Eller yikandiktan sonra mutlaka tek kullanimlik kagit havlu ile kurulanmalidir.

........................... *n1 okudum.

Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIiK | Dékiiman No : MRU.TL.04

ANADOLU LIiSESi MUDURLUGU

KISISEL KORUYUCU DONANIM
KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Yili

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

MASKE KULLANIM TALIMATI:

1. Tiim calisanlar ve ziyaretgiler maskeli olarak giris yapmalidir.

Maskeye dokunmadan dnce, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna erisimin olmadigi durumlarda alkol bazli bir el
antiseptigi kullanilmalidir.
3. Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadigini incelenmelidir.

4. Maskenin iist tarafi metal seridin oldugu taraftir Maskenin dogru tarafinin disariya baktigindan emin olunmalidir.

5. Maskeyi yiiziiniize yerlestirin. Maskenin metal seridini veya sert kenarini, burnunuzun sekline gore kaliplaym. Maskenin alt
kismini asag1 dogru ¢ekerek agzi ve cene kapatilmalidir.

6. Maskeniniizeriniellerimizlekapataraknefesaldigimizdakenarlardanhavasizintisiolmadigina emin olunmalidir.

7. Maske yaninda koruyucu gozliik de kullanildigi durumda gozliikte bugulanma oluyorsa maskenin yiize tam olarak oturmasini

saglaymn.

8. Kullanim biten maskeler uygun/belirlenmis atik kutularina atilmahdir.

9. S6z konusu atik kutular1 Bakanlik¢a yaymlanan genelgeye uygun olarak toplanmali ve en az 72 saat bekletildikten sonra
normal evsel atik statiisiinde atilmahdir.

10. iki kisinin birbirine sosyal mesafeyi saglamayacak sekilde yakin ¢ahsmasi durumunda maskeye ilave olarak yiiz
siperligi veya koruyucu gozliik kullanilmahidir.

11. Tiim cahsanlar maskeli olarak ¢aliymali, maskeler giinde en az 2 kez degistirilmeli, kullanim biten maskeler uygun /
belirlenmis atik kutularina atilmahdar.

ELDIVEN KULLANIM TALIMATI:

1. Eldiveni el yikama yerine kullanmay1n.
2. Eldiven giymeden dnce ve eldiven ¢ikardiktan sonra eller mutlaka yikanmali.
3. Eldiven giyilmesinin ellerin kontaminasyonuna kars1 tam bir koruma saglamadigini bilin.
4. Eldiven giyme endikasyonu ortadan kalkar kalkmaz eldivenler ¢ikarilmali.
5. Eldivenli eller yikanmamali veya iizerine alkol bazli el dezenfektan1 uygulanmamali.
6. Enfeksiyon bulagma riskinin fazla oldugu durumlarda ¢ift kat eldiven (iki eldiven st {iste) giyilmeli.
7. Aymn eldivenle asla iki farkl girisimde veya kullanimda bulunulmamali.
8. Eldivenler tekrar yilkanmamali ve yeniden kullanilmamalidir.
9. Eldivenlerin dis yiizeylerini dekontaminasyon sivisinda yikayip, ters ¢ikararak atik kabina atiniz.
Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “..........cceueereeeenieeieeenneereeenneeseeenneeeeennnns ”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de

isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek

ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK | Dék. No :
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU MRU.TL.05
TEMIZLIK DEZENFEKTE FAALIYET TALIMATI

PERSONEL

Adi ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

Okul/Kurumlarda COVID-19 vakalari tespit edilmemis olsa bile hijyen ve sanitasyon mutlak surette saglanmalidir.
Genel onleyici tedbirler agisindan COVID-19 salgin1 boyunca ortak alanlarda (tuvaletler, salonlar, koridorlar,
asansorler, derslikler ve atelyeler vb.) temizlik ve dezenfeksiyon Onlemlerinin uygulanmasina o6zel dikkat

gosterilmelidir. Kulplar, asansor diigmeleri, korkuluklar, anahtarlar, kap1 kollari vb. gibi sik sik dokunulan

yiizeyler daha sik ve daha 6zenli temizlenmelidir. Temizlik personeline bu konuda talimat verilmelidir.

1.

Sk WD =

Okul/Kurumun eylem plan1 kapsaminda, COVID-19 siiphelisi veya tanist koyulmus kisilerin
kurulustan ayrildiktan sonra kullandig1 oda ve miimkiinse diger tiim malzemelerin temizligi ve
dezenfeksiyonu uygun KKD kullanilarak yapilmalidir.

Temizlik personeli i¢in camasir suyu basta olmak {izere bu tiriinlerin hazirlanmasi, elleclenmesi,
uygulanmasi ve depolanmasi konusunda ek egitim verilmelidir.

Camasir suyu kullanimi1 uygun olmadiginda, 6rnegin elektronik aygitlar, telefon, uzaktan kumanda
donanimi vb. i¢in %70 alkol ile temizlenebilir.

Kullanildig: takdirde tekstil, carsaf, masa Ortiisii, giysiler vb. toz ve aerosol olusturarak ¢evreyi
diger kisileri potansiyel kirlenmeden korumak tiizere isaretli 6zel ¢amasir torbalarina konulmalidir.
Normal deterjanlarla en az 60°C veya daha fazla 90°C sicaklikta yikanmalidir.

Temizlik personelinin yeterli dezenfektan ¢ozeltilerine ve diger temizlik malzemelerine erigimleri
saglanmalidir.

Temizlik personelinin gerekli kisisel koruma donanimlar1 kurulug tarafindan saglanmalidir.

TEMIZLIiK:

Yiizeyleri sabun ve su kullanarak temizlenmelidir

Masalar, kap1 kollari, 151k anahtarlari, tezgahlar, kulplar, telefonlar, klavyeler,

Tuvaletler, musluklar, lavabolar vb. yiizeylerin temizligi siklikla yapilmalidir.

Deterjan iizerinde yazili talimat g6z Oniine alarak kullanilmalidir.

Yogun kirlenmeler s6z konusu ise deterjani sulandirmadan direk kullanilmalidir.

Daha az kirli ylizeyden baslayarak, kirli ylizeye dogru ayni yerden bir kez daha ge¢meyecek
sekilde silinmelidir.

Temizlik iglemi bitince kullanilan aleti tek kullanimlik ise higbir yere degdirmeden atik kovasinin
i¢ine atilmalidir.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK | Dék. No:
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU MRU.TL.05
TEMIZLIK DEZENFEKTE FAALIYET TALIMATI

8. Tuvalet alanlarina giris kapilar1 otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan yoksa tuvalet
alanina giris kapilarinin kollar1 1/100’liik hipoklorit esash yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile
diizenli olarak temizlenmelidir.

9. Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya basliklari, kap1
kollar1 1/100’lik hipoklorit esasli yer ylizey dezenfektan uygulamasi ile sik sik temizlenmeli ve
dezenfekte edilmelidir.

10. Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik saatleri goriiniir sekilde
astlmalidir. Devamli s1vi sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulmalidir.

11. Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmali, islem
sonrast kullanilan koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem i¢in diizenlenmis is yerindeki
atik kutusuna atilir, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

12. Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim dis1 birakilmali, tek kullanimlik kagit
havlular kullanilmalidir.

DEZENFEKTE:

1. Alani veya 0geyi kirli ise Once sabun ve su veya baska bir deterjanla temizlenmeli; daha

sonra dezenfektan kullanilmalidir.

2. Onayl dezenfektanlar kullanilmalidir.

3. Yiizey uygunsa seyreltilmis ev tipi camasir suyu ¢ozeltileri de kullanilmalidir.

4. Camasir suyunuzun dezenfeksiyon amacli olup olmadigin1 gérmek igin etiketi kontrol edinmeli ve
tirtiniin son kullanma tarihinin gegmediginden emin olunmalidir.

5. Camasir suyu, uygun sekilde seyreltildiginde korona viriislere karsi etkili olacaktir. Cozeltiyi
yiizeyde en az 1 dakika bekletilerek, en az %70 alkol igeren alkol cozeltileri de kullanilabilir.
Sadece igverenler tarafindan saglanan temizlik (deterjan) ve dezenfektan iirtinleri kullanilmalidir.

6. Sik dokunulan yilizeylerin temizlik sonrasi dezenfeksiyonu i¢in 1/100 sulandirilmig (5 litre suya
yarim ¢ay bardagi) ¢amasir suyu kullanilabilir. Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir.
Dayanikl1 yiizeyler i¢in kullanilmasi 6nerilen bir dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu igin 1/10
sulandirilmis ¢amasir suyu kullanilmalidir.

7. Uriinler iireticinin talimatlarma gore hazirlanmali ve kullanilmalidir. Onerilen {iriin “temas
siireleri”ne uyulmalidir. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar kullanilacaksa, sadece
standartlara (virusidal aktivite i¢in TS EN 14476 standard1) uygun olanlar kullanilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ceeeeeeeeeeeneeeeneeneeneesesneeneenceneeneenes ”m1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

vevenend 0012020

|SEVAVEVED Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

UMIT BICEN LEVENT KIRCI




L]

ul

MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIiK | Dékiiman No : MRU.TL.06
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

GUVENLIK TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Kurulusa giris kurallan salgin hastalik covid-19 vb. durumlara 6zgii belirlenmeli ve uygulanmalidir.

2. Giivenlik personeli kurulus ve salgin hastalik durumlarinda 6zgii giris kurallar1 hakkinda bilgiye sahip
olmali ve bu konuda egitim almis olmalidir.

3. Giivenlik personeline salgin hastalik durumlarina 6zgii kurulusa giris yontemini belirlenmis 6nlemlere
fiziksel mesafenin kurulmasi korunmasi ve uyulmasi saglanmalidir.

4. Giivenlik personeli ne salgin hastalik durumlarinda 6zgii kisisel koruyucu 6nlemler i¢in gerekli kisiye
6zel maske yiiz koruyucu siperlik KKD temin edilmis olmalidir.

5. Giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan telsiz telefon gibi malzemelerin vardiya degisimlerine
teslim oncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

6. Okul/kurum giris ¢ikis ile ilgili salgin hastalik durumlarinda 6zgii kurallar belirlenmis uygulanmali ve
ziyaretciler detayli olarak kayit altina alinmalidir.

7. Ziyaretci kartlarinin her kullanimdan 6nce dezenfekte edilmelidir.

8. Giivenlik alaninin en az giinliik olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi,
Giivenlikteki kalemler, ziyaret¢i kartlarinin da dezenfektan ile temizlenmesi kontrol altina alinmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ccceeeeeueeeneeeneeeneeeeneeenereneeenesennnns ”n1 okudum.

Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK Dékiiman No : MRU.TL.07
ANADOLU LIiSESi MUDURLUGU
ZIYARETCI/TEDARIKCI GUVENLIK TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tiim ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara girig yapmalidir.

2. Tiim ziyaretgilerin ve tedarik¢ilerin viicut sicaklig1 dlciilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C
ve iizeri atesi tespit edilen ¢alisanlarin Isyerine girisi miimkiin olmamalidir.

3. Yiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak
derhal 112 aranmalidir.

4. Girislerde el dezenfektan1 kullanma imkani saglanmali/ kullandirilmalidir. El hijyeni kurallarinin
uygulanmasi saglanmalidir.

5. Ziyaret¢i kartlar1 temizlik dezenfektasyon filan programlari dogrusunu dezenfekte edilmelidir.

6. Vardiya degisimlerinde giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan trafik telefon gibi malzemelerin
teslim Oncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

7. Giivenlik danigma personeli i¢in gerekli KKD ler saglanmali ve alkol bazli el antiseptigi bulundurulmalidir.

8. Ziyaretciler ve tedarikciler kurulusa girmeden once salgin hastaliklar1 6nlemeye yonelik alinan bu
kilavuzda bahsedilen ve kurulugca hazirlanmis olan tedbirler uygulanan kurallar konusunda
bilgilendirilmeli ve bu kurallara uyacagini dair ziyaretciden ve tedarik¢iden taahhiit alinmalidir kurulusa
her tiirlii bu kontrolsiiz giris engellenmelidir.

9. Okul/kurum iginde mecbur kalmadikga yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda el antiseptigi
kullanilmalidir.

10. Ziyaretgilerin ve tedarik¢ilerin okul/kurum i¢inde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ccceeeeeueeeneeeeneeeneeeeneeenereeneeenesennnns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.

vevennd 0012020

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

UMIT BICEN LEVENT KIRCI




L]

ul

MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK | Dékiiman No : MRU.TL.08
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

OGRETMENLER ODASI KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Odanin yerlesimi sosyal mesafeye dikkat edilerek diizenlenmelidir.

2. Havalandirma disaridan taze hava alacak sekilde yapilmalidir.

3. Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap kalem silgi ve benzeri malzeme ve ekipmani miimkiin
oldugunca ortak kullanilmamas1 saglanmalidir.

4. Ortak kullanilan malzemelerin dezenfektasyonu temizlik dezenfektasyon plan programlarina uygun
olarak yapilmalidir.

5. Ogretmenler odasina misafir ve ziyaretci kabul edilmemelidir.

6. Odada alkol bazli el antiseptigi elle temas etmeden acilabilir kapanabilir pedalli sensorlii ve benzeri
atik kumbaralar1 bulundurulmali,sik sik bosaltimi saglanmalidir.

7. Genel hijyen kurallarina uyulmalidir.

8. Odanin eklentilerinde ¢ay ocagi ve mutfak bulunmasi durumunda tek kullanimlik ve kisiye ozel
bardaklar kullanilmalidir. Ortak ¢ay demlenmemeli,kahve makinasi ve ,su sebili kullanilmamalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “..........ceeeeeeeeeeneeeeeneeeneeneeeneeseesneesnesnnns ”n1 okudum.

Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKi VE TEKNIK | - an o

ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

TUVALET-LAVABO KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Kapilar ve kapi kollar1 dar tiim yiizeyler uygun deterjan dezenfektan ile sik araliklarla temizlenmelidir.

2. Okulda salgin hastaligi oldugu belirlenen kisi olmadig takdirde banyo klozet ve lavabo kapi ylizeyleri
dahil tiim ytizeylerin su ve uygun deterjanla sik temizlenmesi yeterlidir.

3. Klozet ve tuvaletler her giin okul ¢ikis saatinde 1/10 oraninda sulandirilmis sodyum hipoklorit ile
dezenfekte edilmelidir.

4. Giin iginde klozet lavabo ve tuvaletler su ve deterjanla temizlenmelidir.

5. Tuvalet lavabo girisinde el antiseptigi bulundurulmalidir.

6. Ogrencilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve su ile ellerini yikamalarini
hatirlatmak i¢in asilan afis, poster, uyar1 levhalarinin siirekliligi saglanmalidir.

7. Personel ve 6grencilerin kagit havlular1 ve benzeri atiklar1 atmalarmi kolaylastirmak icin ¢ikisa yakin
noktalara miimkiinse pedall1 ¢6p kutular1 yerlestirilmeli ve stirekli temizlenmesine 6zen gosterilmelidir.

8. Tuvaletlerin i¢ kisminda bulunan atik kovalari sik sik bosaltilmalidir.

9. Tuvaletlerin kullanim alanlarinda gereksiz esya ve malzeme bulundurulmamalidir.

10. Tuvaletlerin temiz hava ile havalandirilmas1 saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ccceeeeeueeeneeeneeeneeeeneeeneeeeneeenesennnns ”n1 okudum.

Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK | Dék. No :
ANADOLU LIiSESi MUDURLUGU MRU.TL.10
DERSLIK-IDARI ODA KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Derslikler ve idare odalarda temizlik dezenfektasyon programina uygun olarak temizlenmesi ve dezenfekte
edilmesi saglanmalidir

2. Taze hava ile miimkiin oldugunca havalandirilmasi saglanmalidir.

3. Dersliklerdeki ve idari odalardaki panolara ekran ve ortak olanlari hijyen ve sanitasyon bilincinin ve
farkindaligini arttirmaya yonelik asilan afisler posterlerin siirekliligi saglanmalidir.

Ortak alan ekipman ve dolaplar miimkiin oldugunca diizenli olarak dezenfekte edilmelidir.

5. Dersliklerde ve idari odalarda yer alan ortak temas ylizeyleri bilgisayarlar dolaplar makineler aletler ve
benzeri i¢in kullanim sartlari kullanim sikligi kullanici sayist ve benzeri kriterlerine gore hijyen ve
sanitasyon programlarina gore dezenfekte edilmelidir.

6. Kullanilan makinelerin ylizey temizlikleri var ise tiretici firmanin belirledigi kriterler de dikkate alinarak
dezenfekte edilmelidir.

7. Elle temas etmeden agilabilir kapanabilir atik kutular1 bulundurulmali ve sik sik bosaltimi saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........cceueeerneerneeeeneeeneresneesneeeneesnesennnns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIiK | Dék. No : MRU.TL.11
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU
YEMEKHANE-KANTIN KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Adi ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

Genel Hususlar

Gida Isletmesi yoneticileri, tesisin tamaminda sosyal mesafe 6nlemlerini almakla yiikiimliidiir. Genel kullanim
alanlaria ve oturum diizenine iligkin sosyal mesafe plani hazirlanmali, tesisin kisi kapasitesi sosyal mesafe
planina gore belirlenmeli, bu kapasiteye uygun sayida kisi kabul edilmeli ve kapasite bilgisi tesisin giriginde
goriilebilir bir yere asilmalidir.

Yemekhane ve kantin giris holiinde veya dis cephesinde ve dgrenci ve &gretmenlerin kolayca gorebilecegi
genel kullanim alanlarinda, tesiste uygulanan ve uyulmas: gereken bulagici hastalik tedbirleri ve kurallarmin
yer aldig1 panolar diizenlenmelidir.

Bulagsic1 hastalik tedbirlerine yonelik mutfak ve tesisin temizligi “Yemekhane ve Kantin Temizlik Talimatina”
uygun olarak diizenli olarak yapilmali, gida giivenligi ile hasere ve zararlilarla miicadele saglanmalidir.

Yemekhane ve Genel Kullanim Alanlar:

Gida Isletmesi giris alan1 ve holii, ilave salonlar gibi genel alan kullanimlari ve agik alanlar dahil tesisin
tamami sosyal mesafe planina uygun olarak diizenlenmelidir. Yemekhane ve kantin i¢inde veya disarisinda
sira olusabilecek her yerde 1,5 metre ara ile sosyal mesafe zemin isaretlemesi yapilmalidir.

Yemekhane ve kantin masalari aras1t mesafe her yonden 1,5 metre, yan yana sandalyeler arasi 60 cm olacak
sekilde diizenlenmelidir.

Masalarda sadece karsilikli oturma diizeni saglanmalidir. Masa yanlarina sandalye konulmamasi ve masa
yanlarina oturma diizeni olusturulmamasina dikkat edilmelidir.

Karsilikli oturmada masa eni 70 cm’den kiigiik masalarda ¢apraz oturma diizeni uygulanmali veya karsilikli
oturma mesafesinin arttirilmasi amaciyla iki masa birlestirilerek kullanilmalidir.

Biitlin masa diizeni kurallart masa sekline bakilmaksizin (kare, dikdortgen veya daire) her masa igin
uygulamalidir.

Sosyal mesafe saglanamadigi 6zel durumlarda masalar separatorlerle ayrilmalidir.

Yemek masalart her kullanimdan sonra uygun sekilde temizlenmelidir. Masalar her kullanim sonrasi hijyen
saglayabilmek i¢in dezenfekte edilebilir sekilde diizenlenmeli, masalarda o6rtii vb. bulunmamalidir.

Her masada el antiseptigi veya kolonya bulundurulmalidir.

Yemekhane ve kantine ait havlu, bulasik yikama ve kurulama bezlerinin daima temiz olmasi saglanmalidir.
Yemekhane ve kantin saati miimkiin oldugunca daha genis bir saat araliginda diizenlenmeli,

(Ornegin 11:30 — 14:30) yemekhane yogunlugu bu sekilde yonetilmelidir.

Servis personeli, servis esnasinda mesafe kurallarim1 korumaya ve temastan kaginmaya 6zen gostermelidir.
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13)

14)
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17)
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19)
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5)
6)
7)

8)

9)

1)
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Cay/kahve makinesi, su sebilleri, igecek makinesi gibi araclar kullanimdan kaldirilmalidir.

Yemek masalar1 ve sandalyeler, servis malzemeleri her kullanimindan sonra silinerek uygun sekilde temizligi
ve dezenfeksiyonu saglanmalidir.

Masalarda bulunan seker, tuz, baharat, pegetelik, zeytinyagi, sirke, soslar gibi malzemelerin kullanimdan
kaldirilarak, tek kullanimlik; seker, tuz, baharat, pegete uygulamasina gecilmelidir.

Genel kullanim alanlarimin ve tuvaletlerinin girislerinde, genis salonlarin farkli yerlerinde el antiseptigi
bulundurulmalidar.

Yemek tepsisi tizerinde ¢atal, kasik, bicak, posetli ekmek, kapali su vb. sunumlar sadece yemekhane personeli
tarafindan misafirlere tek tek yapilmalidir.

Ekmek, salata, meyve, yogurt, tatli, su gibi yiyecek ve icecekler paketli olarak sunulmalidir.

Yemek yiyenlerin miimkiinse her giin ayn1 masa ve sandalyeye oturmasini saglayacak numaralandirma sistemi
olusturulmalidir.

Yemek hizmeti disaridan tedarik edildigi durumlarda tercih TS EN ISO 22.000 gida giivenligi yonetim sistemi
veya TS 13811 hijyen ve sanitasyon yonetim sistemi belgeli kuruluglardan temin edilmelidir. Miimkiin ise
tedarik¢inin yerine denetim gergeklestirilebilir.

Personel

Yemekhane personelinin diizenli saglik kontrolii yapilmali, birlikte yasadigi kisilerin bulagici hastaliklar
acisindan izlenebilmesi i¢in personelden periyodik bilgi alinmalidir.

Yemekhane personeline bulasici hastaliklar, salginlar ve hijyen konusunda bilgi/egitim verilmesi
saglanmalidir.

Personel girisinde termal kamera veya temassiz ates 6l¢iimii yapilmali ve el antiseptigi bulundurulmalidir.
Personele ¢alisma yeri, misafirler ve ortam ile temasma uygun kisisel koruyucu ekipman (t:bbi maske, yiiz
koruyucu vb.) ile el antiseptigi saglanmali ve kullanimi izlenmelidir.

Personelin ise 6zgii kiyafet giymesi, kiyafetlerinin giinliik temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

Ayni1 vardiyada miimkiin oldugunca ayn1 personelin ¢alistirilmasina 6zen gosterilmelidir.

Personelin soyunma-dus-tuvalet ve ortak yemek yeme, dinlenme alanlari sosyal mesafe kosullarina uygun
olarak diizenlenmeli, bu konuda gerekirse yer isaretleri, serit, bariyer gibi diizenlemeler yapilmalidir, bu
alanlarin temizligi ve kurallara uygun sekilde dezenfeksiyonu diizenli olarak saglanmalidir.

Mal tedariki veya bagka sebeplerle (tamir, bakim vb.) tesise gecici olarak kabul edilen kisilerin temasinin
asgari diizeyde tutulmasina yonelik kurallar belirlenerek uygulanmasi izlenmelidir. Ayrica, bu kisilerin sosyal
mesafe kurali korunarak ve koruyucu donanim kullanarak islemlerini yapmalar1 saglanmalidir.

Personelde hastalik belirtileri tespiti halinde tibbi maske takilarak en yakin saglik kurulusuna basvurmasi
saglanmalidir.

Mutfak, Pisirme ve Servis Alanlari

Gida giivenligi ve mutfak hijyeni uygulamalarinin ilgili mevzuat ve yonetmeliklere uygun yapilmasi
saglanmalidir.

Mutfak girislerinde mutlaka hijyen paspaslari kullanilmalidir.
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S)

Tiim sebze ve meyvelerin bakteri ve viriisler ile diger biyolojik ve kimyasal tehlike etmenlerine karsi etkili
yikanmasi saglanmalidir.

Uriinler, hazirlik asamalarinda mutfak ortaminda uzun siire bekletilmemelidir.

Uriinler, dogranmak iizere sogutucudan kisim kisim ¢ikariimalidir.

Hazirlik asamalarinda mutlaka mavi nonsteril eldiven kullanilmasi ve kullanilan eldivenlerin tekrar
kullanilmadan bu islem i¢in diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilmasi saglanmalidir.

Gida firetim alanina ham madde ve {iriin sevklerinde ve mutfak alaninda hijyen bariyerleri, sterilizasyon
cihazlar1 el ve viicut hijyeni igin gerekli alet ve ekipman bulundurulmalidir.

Mutfak ve pigirme alanlarina gérevli olmayan personel girememelidir.

Biitiin gidalar kapali dolaplarda veya iizeri kapali sekilde ve depolama sicakligina uygun olarak saklanmalidir.
Capraz bulagsmayr Onlemek icin, islem gormemis gida maddeleri ile hazirlanmig gidalar mutfakta
birbirlerinden ayr1 yerlerde muhafaza edilmelidir. Ayrica, higbir gida maddesi zeminle temas ettirilmemelidir.
Mutfak ve iligkili alanlarin, mutfakta kullanilan her tiirlii donanim ve ekipmanin, tezgah ve saklama alanlarinin
temizlik ve hijyeni diizenli olarak saglanmalidir. Elle sik temas eden yiizeyler 1/100’liik hipoklorit esasl yer
yiizey dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak temizlenmelidir.

Kesim tezgahlar1 yipranmamis olmal1 ve mutfakta tahta malzeme kullanilmamalidir.

Servis malzemeleri (tabak, ¢atal, kasik, bicak, bardak vb) bulasik makinasinda en az 60°C’de yikanmalidir.
Mutfak personeli, ¢aligma esnasinda is kiyafeti ve kisisel koruyucu ekipman kullanmali, ellerini diizenli olarak
yikamalidir.

Mutfak personeline, uyulmasi gerekli kurallar ile iyi hijyen uygulamalar hakkinda gorsel/yazili bilgilendirme
yapilmalidir.

Yemek tasima araglarina el antiseptigi ile ellerin temizligi saglanarak ve siirekli maske kullanimi
saglanmalidir. Miimkiinse araglarin her zaman ayn personel tarafindan kullanimi saglanmalidir.

Aracin el temasi saglanan yiizeyleri her kullanimdan sonra dezenfekte edilmelidir.

Lavabo ve Tuvaletler

Tuvalet alanlarina girig kapilar1 otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan yoksa tuvalet alanina giris
kapilarinin  kollar1 1/100’liik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak
temizlenmelidir.

Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya basliklari, kap1 kollart
1/100’lik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile sik sik temizlenmeli ve dezenfekte
edilmelidir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kay1t edilmeli ve temizlik saatleri goriiniir sekilde asilmalidir. Devamli
sivi sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulmalidir.

Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmali, islem sonrasi kullanilan
koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem icin diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilir, su ve
sabunla en az 20 saniye el temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim disi birakilmali, tek kullanimlik kagit havlular
kullanilmalidir.

Genel Temizlik ve Bakim
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Yemekhane temizligi, yiizeyin niteligine gore standartlara uygun iiriin kullanilarak, uygun siklikta yapilmali,
bu uygulamalarin izlenebilirlik kayitlart tutulmalidir.

Yemekhanenin tamaminda; kapi1 kollari, tirabzanlar, asansor diigmeleri, elektrik diigmeleri, televizyon
kumandasi, telefon, bilgisayar klavyesi, menii, masa iistleri, vb. el temasinin yogun oldugu yiizeyler sik sik su
ve deterjanla temizlenmeli, 1/100 sulandirilmis hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile
dezenfeksiyonu saglanmali, klor bilesiklerinin zarar verdigi telefon, bilgisayar klavyesi gibi yiizeylerde ise
%70’lik alkol bazli iiriinler kullanilarak, izlenebilirlik kayitlari tutulmalidir.

Havalandirma ve klima sisteminin, ¢amagir makinesi, bulasik makinesi gibi ara¢, gere¢, malzeme ve
donanimin periyodik bakimlari ve gerekli olanlarin sterilizasyonu saglanmalidir.

Klima ve havalandirma sistemlerinin filtreleri periyodik olarak zamaninda degistirilmelidir. Klimalar %100
disaridan temiz hava alacak sckilde c¢alistirilmalidir. Vantilatérler ise kullanilmamalidir. Merkezi
havalandirma sistemleri bulunan tesislerin havalandirmas1 temiz hava dolagimin1 saglayacak sekilde
diizenlenmeli ve sik sik dogal havalandirma yapilmalidir.

Klima kullanimi konusunda T.C. Saglik Bakanliginin yayinladigi/ yayinlayacagi “Toplumda Klimalarin
Kullanim1” rehberine uyulmalidir

Klima ve genel havalandirma sistemleri yukarida belirtilen hususlara uygunlugu saglanmadiginda
kullanilmamalidir.

Yemekhanedeki kapali mahallerin tamaminin siklikla kapit ve pencereleri agilarak dogal havalandirmasi
saglanmalidir.

Calisma ortaminda yeterli sayida elle temas edilmesine gerek duyulmayan ¢op kutularmin bulundurulmasi
saglanmalidir.

Yemekhanede ¢op kovalarinin temizlik ve bosaltma islemleri sik sik yapilmalidir.

Temizlik ve atiklarin bosaltilmasindan sorumlu personelin kisisel hijyenlerine ve uygun kisisel koruyucu
ekipman kullanimlarina 6zen gostermesi saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ccceeeeerueerneeerneeeneresneesneeensennesennnns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE COK AMACLI
SALONLARIN KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallarina otoritelerce belirlenmis giincel sartlara uygun olacak
sekilde diizenlenmelidir.

2. Masa iizerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldirilmali, toplant1 6ncesi ve toplant1 sonras1 masa varsa
teknik donanimlar mikrofon ve benzeri temizlik dezenfektasyon yapilmalidir.

3. Toplant1 sirasinda ikramlar belirlenmis hijyen kurallarina uygun olarak yapilmalidir.

4. Toplant1 siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmali toplantinin uzamasi durumunda ara verilmeli ve
pencereler acilarak dogal ortam havalandirilmasi saglanmalidir.

5. Toplanti sivama girigsinde el antiseptigi bulunmali kisiler toplant1 salonuna girerken ve g¢ikarken el
antiseptigi kullanmalidir.

6. Mimkiin oldukca dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri iizerinden islem gormeli e-imza
kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sira ile sosyal mesafe
gozetilerek evrak imzalanmalidir.

7. Kisiler evraklari imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve kalemler ortaklasa kullanilmamalidir.

8. Toplantidan sonra tiim katilimeilarin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata uygun siire
saklanmalidir.

9. Bir ya da daha fazla katiimci toplantidan sonraki giinler igerisinde salgin hastalik belirtileri
gbsterdiginde bu uygulama il/llge Saghik Miidiirliigii yetkililerinin temaslar1 izlemelerine yardimci
olacaktir.

10. Eger toplant1 bulunan biri tutan sonra salgin hastalik tanist alirsa temasl degerlendirilmesi yapilirken
pozitif kisinin semptom baslangicindan dnceki temaslar1 degerlendirmeye alinmali ve bu durum tiim
katilimcilara bildirilmelidir.

11. Bu siire iginde algin hastalik belirtileri gosterenler Il/ilge Saglik miidiirliikleri tarafindan Saglik
Bakanliginca hazirlanan rehberine gore yonetilmelidir.

12. Toplant1 salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak yapilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ceeeeeeeneeeneeeneeeneeeeeeeneeeneeenesennns ”n1 okudum.

Bir suretini aldim, diger suretini de igyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag: tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU Dék. No : MRU.TL.13

SPOR SALONLARI-OYUN ALANLARI

KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Spor salonlarinin ve oyun alanlarinin girisine salgin hastalik dnlemleri ile ilgili afisler el yikama ve
spor salonunun i¢inde uyulmasi gereken kurallar asilmalidir.

2. Spor salonlariin ve oyun alanlarinin girisinde igeride el antiseptigi bulundurulmalidir spor salonlarinin
giris ve ¢ikisina pedalli ve kapakli atik kumbaralar1 konulmali ve diizenli olarak bosaltilmalidir.

3. Ogrencilerin kullandig1 egzersiz araglarmin yanlarina Saglik Bakanligi tarafindan ruhsatlandirilmis
dezenfektan 6zelligi olan mendiller konulmalidir.

4. Spor salonunda ve oyun alanlarinin su ve sabuna erigimi kolay olmali ve burada tek kullanimlik kagit
havlular1 bulunmasi saglanmalidir.

5. lgeriye girilirken gbriiniir bir yere acilmis olan igeride uyulmasi eklenen kurallar1 agiklayan
bilgilendirmelerin okunmasi ve belirtilen kurallara uyulmasi giivence altina alinmalidir.

6. Spor salonuna girerken kisisel havlu ve mat vb malzemeler gotiiriilmelidir.

7. Havlularin kurulus tarafindan veriliyorsa posette olmasi ve gorevli personel tarafindan verilmesi mat
tiirii malzeme ve oyuncaklar da her kullanicidan sonra dezenfektasyonun saglanmasi gerekmektedir.

8. Gorevli personel salgin hastaliklarin bulagma yollar1 ve korunma 6nlemleri hususunda bilgilenmesi
saglanmalidir.

9. Spor salonlarinda ve oyun alanlarinda her kullanimdan sonra diizenli olarak temizlik yapilmalidir.

10. Sik kullanilan alanlar ve malzemeler daha sik temizlenmelidir.
11. Spor salonlar1 ve kapali oyun alanlar1 sik sik havalandirilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “........c.eeeeueeeneeenereneeeeneeenereneeenereneennns ” n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK
ANADOLU LISESI MUDURLUGU Dék. No : MRU.TL.14

ATOLYE-LABORATUAR

KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Yili

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Calismalar sosyal mesafe kurallarina uyularak yapilmalidir. Ogrenci ve &gretmenler maskelerini
¢ikarmamalidir.

2. Calismalarda gerekli KKD kullanimina dikkat edilmelidir.

3. Caligma alaninda yer alan ortak temas yiizeyleri ¢aligma tezgahlari deney masalar1 laboratuvar
malzemeleri ve aletleri i¢in kullanim sartlar1 hazirlanmali, kullanim siklig1 kullanici sayis1 ve benzeri
kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon programlar1 olusturulmali ve uygulanmalidir.

4. Atolye ve laboratuvarlarda panolarda ekranlara ve ortak olanlar1 bir ve farkindaligini arttirmaya
yonelik afisler posterler asilmalidir.

5.  Mola alanlarindaki yogunlugu 6nlemek amaciyla zaman gizelgesi yeniden olusturulmalidir.

6. Kullanicilar ortak kullandiklar1 ekipman ve calisma alanlarimi miimkiin oldugunca her kullanimdan
once diizenli olarak dezenfekte etmelidir.

7. Atolye ve laboratuvarlarin calisma alani igerisinde yer alan evyeler kisisel temizlik amagl
kullanilmamalidir.

8. Atolye ve laboratuvarlar temiz hava ile havalandirilmali, hava sartlar1 miisaade ettigi siirece pencereler
acik tutulmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........cceeeeeerneeenereeneerneresneesneeeneeennesennnns ”n1 okudum.

Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve

kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK
ANADOLU LiSESi MUDURLUGU Dik. No : MRU.TL.15

IBADETHANE MESCIT TALIMATNAMESI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1.Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi
saglanmalidir.

2.Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanmali, Havalandirma sistemi filtrelerinin
periyodik kontrolii yapilmalidir.

3.Temiz hava debisi artirilmalidir.
4.Giriste el antiseptigi bulundurulmalidir.

5.Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.), mescide girerken ve namaz esnasinda uygun KKD (maske
vb.) kullanilmasina yonelik diizenlemeler yapilmalidir.

5.Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.), abdest alirken ve namaz kilarken sosyal mesafeye uyulmasi
kontrol altina alinmalidir.

6.Dini kitaplar, tespih, takke, rahle, seccade, basortiisii vb.nin ortak kullaniminin engellenmesine yonelik
tedbirler alinmalidir.

7. ‘Tuvalet ve Lavabolar’ maddesindeki diizenlemeler dikkate alinmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........cceeeeeeueeeneeeneeeneeeeneeeneeeneeenesennnns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK

ANADOLU LIiSESI
Dok. No : MRU.TL.16

VAKA BIiLDIRIM VE TAHLIYE TALIMATI

PERSONEL
Ad1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Y1l
Gorevi/ Gorev Yeri
Imza
VAKA BILDIRIMi

Salgin hastalik belirtisi veya temaslis1 olan dgretmen, 6grenci ya da ¢alisanlarin yakinlarina, iletisim
planlamasina uygun olarak bilgilendirme yapilmali.

[letisim planlamasina uygun olarak kontrollii sekilde saglik kuruluslarina yénlendirme saglanmali.
Salgin hastalik semptomlari olan bir kisi ile ilgilenirken, uygun ek KKD’ ler (maske, goz korumasi,
eldiven ve onliik, elbise vb.) kullanilmal..

Miidahale sonrast KKD’ lerin uygun sekilde (Ornegin COVID-19 icin, ilk once eldivenler ve
elbisenin c¢ikarilmasi, el hijyeni yapilmasi, sonra goz korumasi ¢ikarilmasi en son maskenin
cikarilmasi ve hemen sabun ve su veya alkol bazli el antiseptigi ile ellerin temizlenmesi vb.)
cikarilmali.

Salgin hastalik belirtileri olan kisinin viicut sivilartyla temas eden eldivenleri ve diger tek kullanimlik
esyalari tibbi atik olarak kabul edilerek uygun sekilde bertaraf edilmeli.

Calisanlar hasta olduklarinda evde kalmalar1 tesvik edilmeli,
UYGULANACAK TAHLIYE YONTEMLERI

Calisanlarin ise baglamadan 6nce temassiz ates Olgerle atesleri kontrol edilmeli ve atesi olanlar ivedi
olarak aile hekimine/saglik kurumuna yonlendirilmeli.

Bir ¢alisanin COVID-19 oldugu tespit edilirse, isverenler diger calisanlari icin COVID-19'a maruz
kalma olasiliklar1 konusunda bilgilendirme yapmali ve saglik kuruluslari ile irtibata gegmeli.

Bir ¢aliganin COVID-19 siiphesi bulundugu takdirde aile hekimi/saglik kurumu ile iletisime gecmesi
saglanmali.

Salgin hastalik belirtisi gdsteren kisi ve temaslilarca kullanilan alanlarin saglik otoritelerinde belirtilen
sekilde bosaltilmasi, dezenfeksiyonu ve havalandirmasi (Ornegin; COVID-19 gibi vakalarda temas
edilen alan bosaltilmali, 24 saat silireyle havalandirilmali ve bos tutulmasi saglanmali, bunun
sonrasinda temizligi yapilmalidir.) saglanmali.
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MEHMET RUSTU UZEL MESLEKI VE TEKNIK

ANADOLU LIiSESI
Dok. No : MRU.TL.16

VAKA BIiLDIRIM VE TAHLIYE TALIMATI

e Hasta kisinin olas1 temaslilarinin saptanmasi ve yonetimi, saglik otoritesinin talimatlarina uygun

olarak yapilacag: giivence altina alinmali.
e Etkilenen ¢alisanin atiklari i¢in Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda iglem yapilmali,

e Etkilenen calisanin tibbi yardim beklerken lavaboya/banyoya gitmesi gerekiyorsa, miimkiinse ayri bir
lavabo/banyo kullanimi saglanmali,

e Saglik Bakanligi’nin tedbirlerine uyulmali,
e Saglik kuruluslan tarafindan rapor verilen ¢alisan, igvereni isyerine gitmeden bilgilendirmeli,

e Isverenler, raporlarin gegerlilik siiresi ile ilgili Saglik Bakanligi’nin, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler

Bakanligi’nin ve diger resmi makamlarin agiklamalarini takip etmeli,

e Hastalik siiphesi bulunan kisi maske takarak aile hekimi/saglik kurumuna gitmeli ve muayenesi yapilmali,
siipheli COVID-19 durumu bulundugu takdirde etkilenen kisi diger ¢alisanlardan izole edilerek daha 6nceden
belirlenen ve enfeksiyonun yayilmasini Onleyecek nitelikte olan kapali alanda bekletilmeli ve Saglik
Bakanligi’nin ilgili saglik kurulusu ile iletisime gegilerek sevki saglanmali.

e Saglik Bakanligi’nin 14 Giin Kuralina uyulmali.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “.........ccceeeeeueeeneeeneeeneeeeneeeneeeneeenesennnns ”n1 okudum.
Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve
kabul ederim. Isbu tutanag tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
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